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Warszawskie Stowarzyszenie Posrednikéw w Obrocie Nieruchomosciami

Zaczynasz prace w agencji nieruchomosci?

A moze jestes wilascicielem firmy i zamierzasz
zatrudnicé lub wiasnie zatrudnites nowych pracownikow?

Skorzystaj z naszej oferty profesjonalnego szkolenia:

START w nieruchomosciach

- kurs dla asystentow posrednikow.

Il edycja kursu w terminie: 6 - 17 lutego 2012 roku

W PROGRAMIE:
¢ Podstawowe zagadnienia -

wprowadzenie.
Warsztat pracy.
Psychologia sprzedazy.
Umowy na wylacznoscé i System
MLS.
Nabywanie praw do
nieruchomosci.
Podatki i oplaty.
Ksiegi wieczyste.
Proces transakcji w notariacie.
Sprzedaz lokalu mieszkalnego.
Wynajem lokalu na cele
mieszkalne.

TR e— 4

Zajecia: 46 godzin edukacyjnych
Tryb: 7 dni szkoleniowych:
pierwszy tppndé.jpeo za
drugi tvydonjwe,azwzpdj € d:
Godziny: 9:00-14:30

Maksymalna liczba uczestnikéw kursu — 24 osoby.

Planowane kolejne terminy:
16 - 27 kwietnia 2012

I nf ormacj e i zgtoszenia: Warszawskie Stowarzyszenie PoSr
Al. Ujazdowskie 22 lok. 8, 00-478 Warszawa; tel. (22) 625 54 00 wew. 104, faks (22) 629 35 29, GSM +48503606283; www.wspon.org.pl




PROGRAM

C \[‘ / START w nieruchomosciach

-kurs dla asystent-w poS

DATA GODZINY TEMAT

6. Il. 2012r. 9.00-14.30 Podstawowe zagadnienia — wprowadzenie.

poniedziatek

PROWADZACY
Maciej Szyma

I. Przepisy regulujace ustugi posrednictwa w obrocie nieruchomosciami. Maciej Szyma — posSr e
l.Ustawa o gospodarce nier uc-hwsnoespci ami , s w obrocie niece
Il. Rodzaje praw do nieruchomosci i lokali. z osiemnastoletnim
1. Wt asnos$d, w supzéyt t vkt cawsannoised , wi eczyst e, w doswiadczeni e
do lokalu mieszkalnego, lokatorskie prawo do lokalu w s p o6t dzi el ni m dziatalnos$d -
mi eszkalny w zasobach gminy i TBS, naj elf prowadzeni e
oméwi eni e, wskazanie réznic. warsztatow
ll. Zrédta informacji o stanie prawnym i faktycznym nieruchomosci. uprawniony do  prowadzenia  praktyk
1. Ur zedy i instytucije prowadzagce zbi ory zawodowych, wielolet
dokumgnty dp obrotu nieruchomos$ci ami Komisji Kwalifikacyjnej, czt aekn Komisji
2. Ksiegi wieczyste. Szkol eo WSPON11 ()
3. Ewidencja gruntow i budynkow.
4.Paost wooMy @emsdezyjny i kartograficzny.
5. Zagospodarowanie przestrzenne.
6.Informacj e ze spoétdzielni mieszkani owej
7.Informacj e ze wspoélnoty mieszkani owe]j
8. I nformacje z urzedu gminy.
9. I nformacje od dostawcoéw medi 6w.
10.0gl edzi nymo Srciier ucho
11.wywiad $Srodowi skowy.

DATA GODZINY TEMAT PROWADZACY

8. 1l. 2012r. 9.00-14.30 Warsztat pracy. Piotr Jezierski
Sroda

I. Przyjmowanie oferty — przygotowanie.

1. Co ja i moja firma mozemy zaproponowad
2. Rozpoznanie rynku, konkurencji, klienta.

3. Przygotowanie klienta do spotkani a. Prz
4. Umi ejetne uméwienie terminu spotkani a.
Il. Przyjmowanie oferty — spotkanie z klientem.

1. Nawi gzanie odpowiednich relacji z klien
2.Budowan i e wi z er un k,jakowompgeterntnejj profesfooalney.

3. Poznanie potrzeb i oczekiwao zamawi aj agc
4. Poznanie nieruchomos$ci

5. Zaangazowanie klienta w proces sprzedaz
11l. Przyjmowanie oferty — negocjowanie warunkéw umowy.

1. Wynagrodzenie za ustuge.

2. Cena ofertowa nieruchomos$ci

3. Okres obowigzywania umowy (zwltaszcza um

4, Dodatkowe warunki.
IV. Marketing oferty.

1. Przygotowanie oferty sprzedazy nierucho
2. Udziat w opracowaniu strategi. rekl amow
V. Prezentacja oferty.

1. Ustalenie kto, kiedy i jak bedzie preze

2.Przygotowani € mat eri at 6w dla zainteresowanego.
3. Spotkanie z zainteresowanym i przeprowadzenie prezentacji.
VI. Biezaca wspoétpraca z zamawiajacym.

1. Staty kontakt z zamawiajgcym.

2. Przedstawianie planéw dziatao rekl amowy
3. Raporty i wni ocsjkei zzmiraanp owatrluw.k 6Bm csppa zye d &
VII. Kojarzenie stron.

1. Praca nad poszukiwaniem nabywcodw.

2. Przygotowanie sie na pytania, propozydc
rozwigzani a.

3. Przygotowanie do umowy przedwstepnej

4. Przygotowaniedoumo wy s pr zedazy.

Piotr Jezierski - poSr e
w obrocie nie
z wieloletnim staz
zawodowym. Absolwent
Uniwersytetu Warszawskiego
oraz podyplomowych
studi 6w dl a
ni er uc sGHN0 20009
roku Cztonek Zar z
Stowarzyszeni a Pos$r
Ni eruchomos$ci ami
Jako podstawowag zas:
i jednoczesni e zr o

wtasciwe relacje

i u




DATA GODZINY TEMAT PROWADZACY
10.1I.2012r. | 9.00-14.30 Psychologia sprzedazy. Piotr Jaskulski

piatek Umowy na wytgcznosé i System MLS.

I. Podstawy psychologii sprzedazy, metody i techniki sprzedazy, typologia klientow. Piotr Jaskulski - po $Sr e
1. Oméwienie procesu sprzedazy. w obrocie nieruchomo § c i
2Typol ogi a klientow. Prowadzi dzi at
3.Motywacja—t t o dzi atania klientéw. Pomoc czy gospodarcza

. . . . . . J S zawod od 200¢
4. Metody i techniki sprzedazy i ich spof I\l i ako agent
5. Negocjacje —g t owne techni ki i s pos ob,y negocj ov, I“; 7. samodzielny posr e
6. Profesjonalnaakbetygaykhi ppsaed@hhka WM Opecnie  dyrektor  biura

Il. Przyjmowanie umoéw na wytacznos¢ i ich realizacja w oparciu o MLS (wykorzystanie poérednictwa w obroc

mozliwosci systemu). Cztonek ANSPPNz cazpan e
1.Zal ety umow "-dhawyhagawnagdtego, Kkupujagcna rzecz zéwodpwegowi Bticla
2Jak i od kogo przywméwadnoBeit?y na zasa 207-2011 przez dwie
3.00 czego -snaurzzyedliSe ?2do pracy pos$redni ka. KomisiMLS wlatach 2009-2011 ¢
4Techniczne mozliwoéci systemu MLS i dok KomsisSzkoleo, cabearia
5.Dwi czeni a-jparka kptryocwzandez i d r oz mowe i przekcprowadz'SZk0|enla ! WYy
) posrednictwa w obro

Powot adiryu gnaa kda daeonsctj we

Komisji Kwalifikacyjnej - s e k ¢ j i pC

W obrocie nieruchomao

DATA GODZINY TEMAT PROWADZACY

13.11. 2012r. | 9.00-14.30 Nabywanie praw do nieruchomosci. Matgorzata Bar

poniedziatek Podatki i optaty.
I. Nabywanie praw do nieruchomosci — dokumentowanie, uwarunkowania obrotu.
1.Tryby nabywania praw do nieruchomos$ci
2. Data nabycia.
3.Podmi oty uczestniczgce. w obrocie nieruc

Matgorzata Bar - wykonuje
zawod p o
od 1989r., absolwentka
Politechniki  Warszawskiej,

. . . studi 6w do

4. Szczegd6lne uwarunkowania obrotu nieru
na PW, podyplomowych
II. Optaty. _ _ _ o studi 6w ped
1.Zwi gzane z posiadaniem nieruchomosci podypl omowyc
2. Zwi gzane ze zmi anami stanu fizycznegdl a zarzadcow ni et
otoczeniu prawnym. zatozyci el WSPON, -\
3. Optaty zwiagzankecjzi zwa wiberroacniiee nmiterrauncshaonwy kt adowc a i na ptodaadnc
Ill. Podatki w obrocie nieruchomosciami. podypl omowych idlpao Szrae

1.Podatekod czynnos$ci cywilnoprawnych w obrocie nierucho
2Podatek od twAmar ow i ustug ( uczelniach, wy ki ado
3.Podatki zwi gzane z nabyciem w trybie .spadkob'd Sz.k()lkelr.]f.:(af.Ch ‘g’ L,a
4. Podatkizwi gzane ze z by c obdaleoohodui pezychbduh o mo $ c i pocnoszenia wallikat  zawodowvety
5
6
z

. . . . . . uprawniona do  prowadzenia  praktyk
.Podatkizwi gz aviy@ a7 me m n i eod dochddw/mrayéhadi. zawodowych dla p o $ r el robrdcié

. Podsumowanie podobi eostw i r 6 z thzécle systemaah bpodatkogyahisl | ni er uchomos$ci ami , ¢
bycia nieruchomos$ci . wyroznieni ami st
branzowymi, minister
DATA GODZINY TEMAT PROWADZACY
14.11.2012r. @ 9.00-14.30 | Ksiegi wieczyste. Proces transakcji w notariacie Ewa Winiczenko
wtorek
I. Ksiegi wieczyste. Ewa Winiczenko - aplikantka
1. Podstawowe zasady prawne wynkskiag ggacceh z notarialna, ik
i hipotece. W obrocie nie
2.Ustal ani e numeru ksiegi wieczystej z15l et ni m dosy
3 St r u kuiewysta. ksi egi zawodowym,  absolwentka
' . . C . . wydziatu praw
4 . Zajeci admwrakepcaneol egajagace na czyt g im. Mi kot aj e
welektronicznej ksiedze w_ieczystej . wToruni u, wy
5. Zasady dostepu do ksiagg elektroni czny studiach podyplomowych z  zakresu
ksigg elektronicznych pos$redmwi coobwaoci e ni e
Il. Proces transakcji w notariacie. byty cztonek Pao
1. Proces transakcji z punktu widzenia kancelarii notarialnej. Kwalifikacyjnej w Ministerstwie Infrastruktury,
2. Wspotpraca podmiotoéw rynku nieruchomo/Pe&tnomocnik — Polskie
3. Specyficzne dokumenty orazinforma cj e, kt 6rych zazgda not Nieruchomosci do

zawodowych, ¢ zt onek komi s
War szawskiego Stowal
w Obrocie Nieruchomo

4. Zabezpieczenia stron transakcji oraz samej transakcji.
5. Koszty notarialne.




DATA
16. 11. 2012r.
czwartek

GODZINY
9.00-14.30

TEMAT
Sprzedaz lokalu mieszkalnego.

PROWADZACY
Ewa Kostrzewa

I. Podpisanie umowy z kupujacym nieruchomosc¢.
1. Informacje uzyskiwane od klienta.

2.Ni ezbedne dokumenty.
3

4

.Podpi sanie umowy o posrednictwo.

. Umow a ,otwarta” i ,na wylacznos$d”

Il. Szukanie nieruchomosci.

1. Informacj e uzyski wane od sprzedajgcego.
22Dokumentacja nieruchomos$ci:

-mi eszkani e wykupione od Paost wa

-mi eszkanie wykupione ze spoétdzielni

- mieszkanie zakupione aktem notarialnym,

- mieszkanie odziedziczone w spadku,

-wspot wtasnosd, rozdzielnosd maj at kowa mag

3. Wz or y dinfoumacie do uzyskania od klienta:
- dokumenty konieczne;

- dokumenty dodatkowe;

-zdjeci a.

4, Podpi sani e umowy
I1l. Czynnosci dodatkowe — druki.

IV. Prezentacja nieruchomosci.

V. Zawigzanie transakgcji.
1.Przyktady (dwjczeni a
2. Podpisanie umowy kupna—s pr zedazy
VI. Przekazanie nieruchomosci.

O .sprzedaz nieruchomos

praktyczne

A

Ewa Kostrzewa - po $ r € |

wW obrocie nie
z 13 l et ni
Od siedmiu lat pracuje
w Komisji Etyki WSPON,

od czterech latw Komisji
Etyki PFRN. W 2011 roku
powot ana do

Komisji Kwalifikacyjne;j.

DATA
17.11. 2012r.

GODZINY
9.00-14.30

TEMAT
Wynajem lokalu na cele mieszkalne. Standardy

PROWADZACY
Matgorzata Pakulska

pigtek zawodowe.
Cz. I. Wynajem lokalu/domu na cele mieszkalne.
I. Przypomnienie podstawowych informacji o najmie lokali.

1. Rodzaje najmu.

2. Akty prawne regulujagce umowe naj mu

3. Podatki w najmie.

4. Najem okazjonalny.

5. Podstawowe ro6znice miedzy najmem zwykty

I. Przyjecie oferty do wynajmu.

1. Analiza rynku

2. Weryfikacja stanu prawnego:

- ustalenie przedmiotu najmu,

- ustalenie osoby uprawnionej do wynajmu,

-ustalenie niezbednych dokument 6w

3. Podpi sanie umowy posrednictwa

4. Sporzagdteniyg opdskumentacji zdjeciowe]j
5. Ust al eni e wy s oiknonsyccih cozpytnastzu naj mu +

6 . Ustal enie oczekiwao zamawi aj gcego

11l. Proces szukania najemcy.
IV .Ustalanie warunkéw przy transakcji wynajmu, protokét uzgodnien.
1. Data wynajmu, data wydania.

2. Okres$leni.e stron umowy

3. Okres$lenie.przedmiot umowy
4. Czas trwania umowy.

5. Wypowiedzenie umowy.

6. Czynsz najmu + inne optaty
7. Terminy i.sposobéb ptatnosci
8. Kaucja zabezpieczajgca

9. Inne ustalenia.
V. Przyktadowe umowy najmu lokalu mieszkalnego i domu - zapisy zabezpieczajace prawa
i wskazujgce obowiagzki wynajmujacego i najemcy.

Cz. ll. Standardy zawodowe.
1.Omowi eni e aktual
2Przyktady ni e
3.Konsekwencj e

nie obowigzujagcych standa
przestrzegania standardoéw z
nie przestrzegania standardod

Informacje i zgtoszenia:War s zaws ki e

S S

pra
Komisji

tyk

Kwalifikacyjnej

Matgorzata Pakulska
absolwentka SGPiS
(obecnie SGH), od 1990

roku dzi at a w
p o &mike w obrocie
ni eruchor

zarzadca ni
pet nomoPERNI Ks.
zawodowgshw
przy Ministerstwie

Infrastruktury, uprawniona do prowadzenia
praktyk zawodowych.

St owarzyszeni e

PosSredni

k 6 w

Al. Ujazdowskie 22 lok. 8, 00-478 Warszawa; tel. (22) 625 54 00 wew. 104, faks (22) 629 35 29, GSM +48503606283; www.wspon.org.pl
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Warszawskie Stowarzyszenie Posrednikow w Obrocie Nieruchomosciami

FORMULARZ ZGGOSZENI OWY:

START w nieruchomosciach — kurs dla asystentow posrednikéw - Il edycja (6-17 LUTEGO 2012)
Prosze wypetni¢ formularz i przestaé¢ go wraz z kopig wptaty do: WSPON, al. Ujazdowskie 22/8, 00-478 W-wa, fax. 22/629-35-29,
e-mail: szkolenia@wspon.org.pl KONT O: Bank 913]]05!) $088i100030022.0340 880Br

DANE UCZESTNIKA:
NAZWISKO I IMIE:

NAZWA FIRMY:

ADRES KORESPONDENCYJNY:

TELEFON KOMORKOWY: m

E-MAIL:

NAZWA STOWARZYSZENIA:

CENNIK*: DANE DO FAKTURY VAT:
Pracowni cwsP@nz+t onk 6w NAZWA FIRMY:

Pracownicy cztonkow pozostRiRNY 700z REULERIENE

Pozostatlte osoby 800-z¢

* Podane ceny sa cenami netto. I
VAT w wy sk
W przypadku zgtoszeo grupowych -zgpesysneamg pabwpzzeetjw swead &b poivy
uczestnictwa w szkoleniu obejmuje: wyktad, komplet materiat 6w,
UWAGA: Ze znizek moga korzystac jedynie ci cztonkowie WSPON, ktérzy na biezaco optacaja sktadki cztonkowskie.

O SZKOLENIU DOWIEDZIAtEM/-AM SIE Z:

0  E-mail z WSPON 0 Reklama prasowa

0 Reklama na stronie internetowej WSPON 0 Inne:

0 Reklama na stronie internetowej Polskiej
Federacji Rynku Nieru

0  E-mail z mojego stowarzyszenia

WARUNKI REZYGNACIJI (tylko w formie pisemnej):

Rezygnacja przed 23.01.20120 znacza zwrot catej sumy wptaty.

Rezygnacja przed 30.01.20120znhacza pobranie optaty w wysokosSci 20 %,
Rezygnacja w dniach od 30.01.2012powoduj e obcigzenie petnymi koszt ami udziatu w
Brak pisemnej rezygnaciji i ni ewziecie udziatu w seminarium, po

Brak wetjaegyt njednoznaczny z rezygnacjag z seminari um.

hi 6AFROT I YZ Ao ] OSLJdeat’ L2geodal § g1 NHzy 1A d
23202068 0K LINI ST 2FNRTFIgalAS {a2wvdWiz@kd ByTAGA
29.08.1997 r. o Ochronie Danych Osobowych, Dz. U. Nr 133 poz. 883).
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